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B2

B3

B4

B4.2

Dessa administrativa foreskrifter ar upprattade med hjélp av AF Konsult 97.
BESTALLARINFORMATION

Orientering om bestallarens verksamhet

Bestéllare: Fastighetsdgande bolag. (nedan gemensamt benamnda
"Bestallarna”) (B).

Newsec Asset Management AB 556348-0283 ar enligt avtal med B
Forvaltningsentreprendr (FE) for fastigheterna och kan komma att, beroende pa
avtalsutformning, utféra saval administrativ som teknisk forvaltning. FE skall i
forhallande till konsulter representera B i alla fragor som omfattas av de
konsultuppdrag som blir ett resultat av denna upphandling. FE &r dock inte
ansvarig for fullgbrande av B:s betalningsskyldighet i de kommande
konsultuppdragen.

Newsec Asset Management AB anvander for om- och tilloyggnader, underhalls-
och servicearbeten, ramavtal med entreprendrer och konsulter.

Orientering om objekten

Underhallsarbeten, om- och tillbyggnader av kontor, butiker, bostader och
lattare industri huvudsakligen belagna i Boras.

Orientering om projekten

Upphandlingen omfattar tiden 2010-07-01 till och med 2012-12-31.

Bestallarens organisation for projektet

Bestallare

Avtalspart, ramavtal

Newsec Asset Management AB, som ombud
for fastighetsagare.

Box 5365

102 49 Stockholm

Avtalspart vid bestallning

Fastighetsagare enligt bestéllningsskrivelse
C/o Newsec Asset Management AB

Box 5365

102 49 Stockholm

Vid varje enskild bestéllning som uppréttas av Newsec Asset Management AB
overgar avtalet, vad galler bestallarparten, till pa bestallningen angiven
fastighetséagare.
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B4.21

B4.22

Bestallarens ombud

Bestallarens ombud under anbudstiden:

Upplysningar gallande forfragan om ramavtal besvaras av
Newsec Asset Management AB,

Jan-Erik Holmgren

Inkdps & Miljdansvarig

tfn 08-558 050 04

Bestallarens ombud for uppdrag:
Anges i bestallningsskrivelse.

Bestallarens handlaggare

Handlaggare anges i bestallningsskrivelse.
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UPPHANDLINGSFORESKRIFTER

Upphandlingsférfarande

Forfrdgan om ramavtal gar ut till ett begransat antal foretag. De foretag som
sammantaget beddms erbjuda bestéllaren de basta villkoren enligt de kriterier
som anges i forfrdgningsunderlaget kommer ifraga for tecknande av ramavtal.

Avtalet kan komma att forlangas med ett ar efter mellanliggande
forhandling. Pakallas inte forhandling av bestallaren upphér ramavtalet.

Tecknande av ramavtal innebar inte att bestallaren garanterar att bestallningar
av uppdrag kommer att ske.

Ersattningsform

Ersattning sker med rorligt arvode om inte annat anges.

Forteckning over forfragningsunderlag

Inbjudningsbrev

Dessa administrativa foreskrifter daterade 2010-06-01
Allménna Bestdmmelser fér Konsultuppdrag inom arkitekt- och
ingenjorsverksamhet av ar 1996, ABK 96 (bifogas €j)
Anbudsformular (Bilaga 1)

Newsec Asset Managements miljépolicy (Bilaga 2)
Kvalitetskrav (Bilaga 3)

Miljokrav (Bilaga 4)

Formular till ramavtal (Bilaga 5)

Cad — Regler (Bilaga 6) (Under omarbetning for att anpassas till
Arkitektkopias Byggnet Access ) bifogas senare.

Fragor under anbudstiden

Upplysningar gallande forfragan om ramavtal besvaras av
Jan-Erik Holmgren, Newsec Asset Management AB, tfn 08-558 050 04

Anbudets form och innehall

Endast skriftliga anbud godtas. Anbudet skall lamnas pa bilagda formular till
anbud, senast enligt tidpunkt angiven i inbjudningsbrev.

| anbudet skall anges timarvoden for period 2010-07-01 till 2011-12-31 samt
2012-01-01 till 2012-12-31. Timarvoden skall vara oférandrade under hela
perioden.

Anbudsgivare ar bunden av sitt anbud i sextio (60) dagar efter anbudstidens
utgang.

Anbud adresseras enligt inbjudningsbrev - anbudsforfragan.
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Us.2 Provning av anbudsgivare

Bestallaren kommer endast att anta sddan anbudsgivare som i foéreskriven
ordning ar registrerad for betalning av mervardeskatt, innehallen preliminar F-
skatt och arbetsgivaravgifter.

Anbudsgivare skall till anbud bifoga av skattemyndigheten ifylld blankett SKV
4820, max tva manader gammal.

Vidare skall anbudsgivare redovisa:
Referenser

Registreringsbevis for foretaget

Foretagets finansiella och ekonomiska stallning
Foretagets kvalitets- och miljéledningssystem
Bevis om konsultansvarsforsakring

U5.3 Provning av anbud
Inkomna anbud kommer att bedémas efter timarvoden och procentuella palagg
avseende sarskild ersattning.
B forbehaller sig fri provningsratt.

U5.4 Meddelande om beslut efter anbudsprévning

Anbudsgivare meddelas skriftligen om beslut fran anbudsprévningen.

U6 Bestallning

Uppdragsspecifikation lamnas vid bestéllning konsultuppdrag, avrop mot
gallande ramauvtal.
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A

Al

Al.1l

Al.2

A2.1

AVTALSFORESKRIFTER

For uppdraget géller allmanna bestdmmelser fér konsultuppdrag inom
Arkitekt- och Ingenjorsverksamhet, ABK 96.

Andringar av bestammelser i ABK 96 redovisas under respektive rubrik nedan.

Arbeten som ar bestéllda under kontraktstiden skall fullféljas inom ramen
for detta avtal aven om det slutfors efter kontraktstiden slut.

Parternas forhallningssatt

Uppgifter i denna AF om rutiner och férslag till arbetssatt foér konsulten skall ses
som bestéllarens nuvarande intentioner och uppfattning om hur arbetet skall
bedrivas. Slutliga rutiner och samarbetsformer skall efter samrad med
bestallaren dokumenteras av konsulten.

Uppdragsgenomgangar
Gemensam genomgang av uppdrag skall ske efter verenskommelse.

Uppdraget inleds med ett uppstartsméte som pakallas av bestallaren. Konsulten
skall under uppdraget kontinuerligt informera och féra en dialog med
uppdragsgivaren.

Formaga

Konsulten skall ha kunskap om och erfarenhet av de uppdragstyper och
fackomraden som omfattas av denna upphandling. For bestallaren ar det av stor
vikt att konsulten har féormagan att

- Samarbeta med 6vriga i och kring projektet

- Uppréatta och redovisa kvalitetsplan for eget arbete samt kvalitetskritiska
moment i utférandet

- Styra mot avtalade tider

- Styra mot angiven kostnadsram

Konsult skall &ga dokumenterad kunskap om innehallet i

Arbetarskyddsstyrelsens Forfattningssamling AFS 1999:3, andrad genom AFS
2000:24 och AFS 2007:11.

Uppdragstyp

Uppdragen kan variera for de olika konsulterna fran programarbete,
projektering, utredningsarbeten och byggadministration.
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A2.2 Skede

A2.3

A2.4

A2.5

A2.6

A2.7

A2.8

Uppdragen kan avse nagot eller flertalet av foljande skeden:
- Forstudie/Programskede

- Projekteringsskede

- Byggskede

- Forvaltningsskede

Fackomrade
Uppdragen kan omfatta féljande fackomraden:

- Byggadministration

- Arkitektur

- Statik

- VVS- teknik

- Elteknik

- Brand och sakerhet

- Akustik

- Energi

- Miljo

Precisering av uppdragets omfattning

Uppdragets inriktning och omfattning framgar i varje enskilt fall av godkand
bestallningsskrivelsen for det enskilda uppdraget.

Vad géller Byggadministration kan i uppdrag forekomma att konsult dvertar det
ansvar som enligt arbetsmiljolagen avilar bestallaren for samordning av
atgarder till skydd mot ohalsa och olycksfall.

Myndighetskontakter

Erforderliga myndighetskontakter for uppdragets genomférande sker enligt
overenskommelse med bestéllaren.

Kostnadsstyrning av objekt
Konsulten har ansvar for kostnadsstyrning inom angiven kostnadsram.
Moten i projekt

| konsultens uppdrag ingar forutom att delta vid uppstartsmote aven att delta i
de mdten som ar erforderliga for uppdragens genomférande.

Information

All information rérande projekten skall skotas av bestallaren.
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A2.9 Datorstod

Bestéllarens IT-strategi &r att i PC — miljo anvanda Microsoftprodukter.
Projektering skall i erforderlig omfattning utféras med datorstéd.

Projekteringsresultatet skall redovisas i form av datafiler enligt bilaga 6
Cad-regler. (Under omarbetning till Byggnet Access) bifogas senare.

Konsulten haller och bekostar datautrustning inklusive programvaror som
konsulten behdver for sina arbetsuppgifter och rapportering.

A3.1 Konsultens projektorganisation

Konsultens organisation skall anges, for bestallarens godkdnnande, innan
uppdraget startar.

Namngivna personer hos konsulten, far ej ersattas, utan bestéllarens
godkannande i de enskilda uppdragen.

Konsult ager ej ratt att Gverlata uppdrag pa ndgon annan konsult utan
bestéllarens godkannande.

A3.12 Underkonsulter
Endast av bestallaren godkanda underkonsulter far anlitas.
A3.2 Kvalitetssystem, miljoledningssystem

Konsulten skall tillampa kvalitetssystem som motsvarar kraven enligt ISO
9000 serien (kvalitet) och 1ISO 14000 serien (miljo).

Betraffande kvalitets- och miljokrav se bilaga 3 och 4.

A3.21 Kvalitetsplan, annan kvalitetssékring
Konsulten skall efter bestéllt uppdrag, inom en vecka, presentera en
objektsanpassad kvalitetsplan for egna arbeten. Kvalitetsplanen skall innehalla
egenkontroll som skall vara kompletterad med bestéllarens och/eller

myndigheters kontrollpunkter i forekommande fall.

Pa begaran skall konsulten redovisa sin kvalitetsplan och genomforda
egenkontroller.

A3.22 Kvalitetsrevision
Bestéllaren ska ha ratt att genomfora egna kvalitetsrevisioner.
A3.3 Samordning

| det fall konsulten skall svara fér samordning av under- och sidokonsulters
arbeten anges detta vid bestéllning av uppdrag.
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A4.1l

A4.2

A5.1

A5.2

A5.4

A5.5

A6.1

A7

A9.1

Planering av uppdraget

Konsulten skall i varje enskilt uppdrag redovisa sin planering av uppdraget.
Bestéllarens granskning av uppdraget

Bestéllaren skall ges mgjlighet till granskning av konsultens arbete. Former for
granskning éverenskommes i uppdraget.

Tidplan

Tidplan bestams i varje enskilt uppdrag.

Uppdragsstart

Starttider bestédms i varje enskilt uppdrag.

Fardigstallandetid

Fardigstallandetid bestams i varje enskilt uppdrag.

Vite vid férsening

Bestallaren &r berattigad att av konsulten erhalla vite om 2 % av kontrakt
summan dock minst 10 000 kr for varje paborjad vecka som konsulten
Overskriver avtalade tider.

Ansvarstidens boérjan

Konsulten skall, nér han anser att uppdraget ar slutfort, skriftlig anmala detta
till bestallaren.

Nyttjanderatt och aganderatt

Om inte annat avtalats har bestallaren med andring av ABK 96 87 full
aganderatt till samtliga handlingar samt rétt att anvanda uppréattade datafiler.

Datafiler skall efter avslutat uppdrag éverlamnas till bestéllare. Overlamnandet
sker via lampligt media. Digitalt material skall lamnas pa CD, DVD eller via e-
post.

Arvode

Ersattning sker med rorligt arvode.

Ersattning utgar enligt 6verenskomna timarvoden.

Konsulten skall i de enskilda uppdragen uppratta budget for sitt atagande.

Konsulten skall redovisa nedlagd tid i samband med fakturering.
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A9.2

A9.3

A9.4

A10

A10.2

Erséttning for andringar och tilldggsarbeten

Konsulten skall meddela bestéllaren fér godk&nnande innan &ndringar och
tillaggsarbeten paborjas.

Sarskild erséattning

Med andring av ABK 96 § 9.4 utgar sarskild ersattning endast for punkt

f underkonsulter.

Kopiering skall utféras hos av bestallaren anvisad kopieringsfirma som skall
fakturera bestallaren direkt.

Pa rekvisition skall anges projektets namn, bestallare och projektnummer.
Procentpaslag pa underkonsult skall anges i anbudsformular.

Ersattning for resekostnader inom oL, ingar i avtalade

timarvoden. Konsult med verksamhetsomrade inom respektive
ovanstaende region kommer att engageras inom sin region.

Ersattning for kostnadséndring
| ramavtal dverenskomna timarvoden galler for period 2010-07-01 till

2011-12-31 och 2012-01-01 till 2012-12-31. Timarvoden skall vara
ofdrandrade under hela perioden.

Betalning

Betalning sker endast mot faktura.

Betalning sker senast 30 dagar efter fakturans ankomstdag hos bestallare.
Fakturering

Faktureringsadress anges i bestéllningsskrivelse.

Fakturering far ej ske innan skriftlig bestallning gjorts.

Faktura lamnas i original.

Fakturamarkning anges i bestallningsskrivelse.

Pa fakturan skall aven anges éverenskommen ersattning och totalt upparbetat
arvode.

Betalningsvillkoret skall vara 30 dagar pa faktura.
Med andring av ABK 96 § 10.2 skall, for faktura som inkommer under tid for
semester mellan 1 juli och 15 augusti och vid arsskifte mellan 20 december

och 10 januari, betalningsvillkoret vara 45 dagar.

Fakturor attesteras av Newsec Asset Management AB och betalning gors av
respektive fastighetségare.
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A10.3

Al12

Al3

Felaktigt markt faktura returneras utan sarskilt meddelande fran bestéllaren.

Forskott

Forskott beviljas inte.

Forsékringar

Konsulten skall ha handlingar och datamedia som férsvaras hos honom
forsakrade till betryggande avtalad skadestandsansvar.

Om inte annat avtalats skall konsulten teckna och under ansvarstiden ha en
konsultansvarsforsakring i enlighet med vad ABK 96 foreskriver.

Vid bestallning skall bevis om att sddan konsultansvarsforsakring lamnas till
Bestéllaren.
Tvist

Med andring av ABK 96 § 13 foreskrivs foljande.
Tvist skall avgoras genom skiliedom enligt svensk lag om skiljeman.
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